
 

Avenida Belchior de Godoy, 152, Centro, Anhanguera, Goiás 
 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

Processo Administrativo nº: 579/2024 
Área Requisitante: Secretaria Municipal de Administração, Governo e Planejamento 

2.1. A secretaria municipal de administração, governo e planejamento para garantir a execução 
dos eventos significativos que acontecem no âmbito de suas atribuições, levando em 
consideração a natureza da demanda institucional, necessita da aquisição de materiais de 
expediente para as diversas secretarias do município de Anhanguera para o exercício de 2024. 
2.2. Considerando a necessidade na aquisição de materiais de expediente para manutenção 
das atividades das diversas secretarias desta municipalidade, os materiais fazem parte de um 
conjunto de ações que visam, ainda, uma melhora nas condições de trabalho e na prestação dos 
serviços, além de permitir que as mesmas desenvolvam com êxito as demandas necessárias. 

3.1. A presente contratação encontra-se alinhada ao planejamento das secretarias municipais 
de Anhanguera, ocorrendo todos os anos, sendo a quantificação vinculada a média utilizada nos 
últimos anos, assim como a qualificação dos itens a serem adquiridos, conforme devidamente 
especificado da documentação de formalização da demanda. 
3.2. O Plano Anual de Contratações do município ainda não foi formalizado se utilizará o 
histórico das aquisições nos últimos 03 anos, com aumento da demanda em até 20%, para fins 
de reserva, com fins a: 
3.3. Atendimento de todas as demandas da aquisição de materiais de expediente, no suporte 
à atividade finalística do órgão; 
3.4.  Assegurar a continuidade e a manutenção dos serviços públicos ofertados, bem como o 
uso racional dos recursos financeiros; 
3.5. Atendimento ao Princípio da Economicidade cuja meta é a obtenção da melhor relação 
custo-benefício possível entre os itens a serem adquiridos e os recursos financeiros, 
econômicos e administrativos a serem utilizados, permitindo assim que as aquisições sejam 
realizadas de forma rápida, econômica e sustentável; 

4.1.1. Os materiais serão contratados em estrita obediência às especificações e quantidades 
solicitadas, não podendo, sob hipótese alguma, serem fornecidos fora das especificações ou com 
especificações inferiores as aprovadas pela Administração, expostos a desgastes, utilizados em 
mostruário ou em situações similares que possam comprometer a sua qualidade e eficiência, 
falsificados, reutilizados, de mercado paralelo ou de origem duvidosa, reservando-se a 
Administração o direito de solicitar documentos que possam comprovar a sua autenticidade e 
origem. 
4.1.2. A descrição acima apresentada de TODOS os itens são as ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS que 
serão aceitas por este órgão contratante. Porém, nada impedirá que os licitantes apresentem 
outros materiais com características semelhantes ou até superiores ao aqui especificado, desde 
que sejam mantidas as exigências conceituais de padrão, desempenho e funcionalidade da 
solução, devendo, OBRIGATORIAMENTE, sob pena de desclassificação, registrar este fato em sua 
proposta. Contudo, poderão estes licitantes terem o seu material rejeitado pelo corpo técnico 
responsável pela compra e que estará presente na sessão, seja por incompatibilidade do objeto 
ofertado com as exigências deste Termo de Referência ou pela escassez de informações dos 
mesmos; 

1. INFORMAÇÕES BÁSICAS 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

3. DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 



 

Avenida Belchior de Godoy, 152, Centro, Anhanguera, Goiás 
 

 

4.1.3. Os licitantes deverão encaminhar toda a documentação técnica e explicações que 
permitam a manifestação fundada e conclusiva sobre a equivalência ou superioridade da solução 
divergente. 
4.1.4. Todos os materiais ofertados pelos licitantes deverão ser novos, de primeira qualidade, 
atender aos padrões técnicos de qualidade e segurança exigíveis, devendo obedecer às 
legislações aplicáveis, bem como possuir certificação do INMETRO, no que couber. 
4.1.5. Devem ser entregues na embalagem original, quando for o caso, em perfeito estado de 
conservação, sem sinais de violação e sem inadequação de conteúdo, e com prazo de validade 
remanescente não inferior à 6 (seis) meses.  
4.1.6. Desta forma, não serão aceitos, em hipótese alguma, produtos/materiais não apropriados 
para o uso, expostos a desgastes, utilizados em mostruário ou em situações similares que possam 
comprometer a sua qualidade e eficiência, falsificados, reutilizados, de mercado paralelo ou de 
origem duvidosa, reservando-se à Administração o direito de solicitar documentos ou laudos 
técnicos que possam comprovar a autenticidade, qualidade e origem dos produtos/materiais 
fornecidos. 
4.1.7. O contratado deverá arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do 
fornecimento dos materiais, sem qualquer ônus para a municipalidade. 
4.1.8. O contratado deverá repetir procedimentos às suas próprias custas para correção de falhas 
verificadas, principalmente na hipótese de aquisição do objeto em desacordo com as condições 
pactuadas, conforme prazos estabelecidos. 
4.1.9. Os riscos de impactos ocasionados devido a produção nas indústrias, as empresas deverão 
atentar para as práticas de mitigação dos impactos na produção, e ademais para as legislações e 
afins que orientam a produção sustentável dessas atividades. 
4.1.10. A aquisição deve considerar as consequências ambientais, sociais e econômicos de: 
projeto; uso de materiais não renováveis; fabricação e métodos de produção, logística, prestação 
de serviços; uso, operação, manutenção, reutilização; opções de reciclagem; disposição, e as 
capacidades dos fornecedores para resolver essas consequências em toda a cadeia de 
abastecimento. 
4.1.11. Na presente contratação, haverá qualificação específica em virtude do objeto, na fase de 
habilitação a ser apresentada pelas empresas licitantes: 
4.1.12. Atestado de Capacidade Técnica, que comprove a aptidão do licitante para o 
fornecimento de medicamentos/insumos em características, quantidades e prazos compatíveis 
com o objeto desta licitação, ou com o item pertinente, por meio da apresentação de atestado 
de capacidade técnica fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado 

5.1. A estimativa das quantidades foi levantada, levando-se em consideração os seguintes 
parâmetros:   
5.1.1 Necessidade atual das quantidades dos alimentos a serem fornecidos para um período de 
12 meses;  
5.2. As estimativas de consumo individualizadas, encontram-se consignadas na tabela abaixo 
descrita: 

ITEM QUANT. UNID. ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL 

1 200 Unid. Adesivo de parede infantil, 3D tamanho 0,65x100cm - unidade 

2 54 Unid. 
Almofada para carimbo, material caixa plástico com tampa de metal, material 
almofada esponja absorvente revestida de tecido, tamanho nº 2, cor azul, tinta 
à base de água, dimensões: 5,9 x 9,4 cm 

5. DO QUANTITATIVO A SER CONTRATADO 
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3 28 Caixa Afinete cabeça nº 29, para marcação em costura caixa 50 unidades 

4 32 Caixa Alfinete de segurança de aço niquelado nº 00 - caixa com 144 unidades 

5 44 Caixa Alfinete de segurança de aço niquelado nº 2 - caixa com 144 unidades 

6 92 Unid. 
Apagador escolar de madeira c/ feltro para lousa, formato anatômico, tamanho 
15x4cm, em feltro macio 

7 154 Unid. 
Apagador para quadro branco, material base feltro macio, material corpo 
plástico, comprimento 15cm, largura 6cm, altura 5cm 

8 625 Unid. 
Apontador lápis, material plástico, tipo escolar, tamanho pequeno, com 1 furo, 
com caixa de depósito  

9 84 Unid. Bandeja expediente/organizador, móvel, material acrílico, cor fumê, modelo 
triplo 

10 85 Unid. Barbante algodão, quantidade fios 6un, acabamento superficial cru – rolo 1kg 

11 85 Unid. Barbante algodão, quantidade fios 8un, acabamento superficial cru – rolo 1kg 

12 430 Pacote 
Balão em latex liso, cores variadas com 20cm de diametro inflado nº 7 - pacote 
com 50 unidades 

13 1200 Pacote Balão em latex liso, cores variadas com 20cm de diametro inflado nº 3, globinho 
ou bichiguinha - pacote com 50 unidades 

14 180 Unid. Balão gigante 250, cores variadas - unidade 

15 302 Pacote 
Bloco recado, material papel, cor amarelo, largura 38mm, comprimento 50mm, 
tipo removível, características adicionais auto adesivo – bloco 100fls, pacote 
com 04 unidades 

16 305 Unid. 
Bloco recado, material papel, cor amarelo, largura 76mm, comprimento 76mm, 
tipo removível, características adicionais auto adesivo – bloco 100fls 

17 150 Unid. 
Bobina p/ máquina calculadora 57mm x 30m x 12mm, em 1 via, em papel off-
set, na cor branca 

18 50 Pacote 
Borracha para dinheiro, elástico de látex amarelo, alta qualidade e resistência - 
pacote 500g 

19 64 Caixa Borracha, cor branca, tipo escolar, pequena tamanho 60 - caixa 60 unidades  

20 178 Pacote Cachepot de papel, 7cmx9cm nº 11 - pacote 10 unidades 

21 354 Pacote Cachepot de plastico, altura 12cmx9cm, largura 3x10,1 -unidade 

22 125 Unid. 
Caderneta de anotações, capa dura, espiral, com mínimo de 100 folhas 
pautadas, tamanho 15 x 10cm 

23 400 Unid. 
Caderno Brochura - capa dura, pequeno, cores variadas, com no mínimo 48 fls., 
capa/contracapa: formato 148 x 210mm, folhas internas pautadas em papel 
off-set 56g/m². 

24 563 Unid. 
Caderno Brochura, capa dura, cores variadas, com no mínimo 96 fls., 
Capa/Contracapa: formato de no mínimo 20 x 275mm, Folhas Internas em 
Papel Branco com no mínimo 50g/m², com margem e pauta. 

25 230 Unid. 
Caderno de 1/4 espiral em arame galvanizado - capa/contracapa flexível - 96 fls., 
formato de no mínimo 200 x 140mm, Folhas Internas em Papel Branco com no 
mínimo 50g/m², com margem e pauta. 

26 242 Unid. 
Caderno de desenho espiral brochura - mínimo de 48 fls. sem pauta - 
Capa/contracapa flexível, formato de no mínimo 200 x 140mm. 

27 470 Unid. 

Caixa de arquivo morto (papelão), revestido no exterior com papel color set de 
75g, medindo aproximadamente 36x12x28cm, espessura de 3mm, abertura 
lateral, tipo catapulta, na cor preta, com reforço em todos os ângulos e dobras 
com fita adesiva resistente. 
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28 108 Unid. 

Calculadora de mesa 12 dígitos, porte médio, com visor de LCD, contendo as 
funções de porcentagem, memória e desligamento automático; contendo 04 
operações e raiz quadrada; com memória =/-; visor em lcd; com no mínimo oito 
dígitos; sem bobina; alimentação a pilha e célula solar; com garantia mínima de 
3 meses; em embalagem e condições apropriadas, de modo a evitar choque, 
oriundo de manuseio e transporte 

29 250 Unid. Caneta esferogáfica, Frixion Ball 0.7, cor azul - unidade                                                    

30 79 Caixa 

Caneta esferográfica, material plástico, com uma carga, material ponta latão 
com esfera de tungstênio, tipo escrita média 1.0 mm, cor tinta azul, 
características adicionais corpo sextavado, transparente e com orifício lateral, 
a ponta da carga deverá ser encaixada dentro de proteção de metal - caixa 
50unidades 

31 69 Caixa 

Caneta esferográfica, material plástico, quantidade cargas 1 unidade, material 
ponta latão com esfera de tungstênio, tipo escrita média 1.0 mm, cor tinta 
preta, características adicionais corpo sextavado, transparente e com orifício 
lateral, a ponta da carga deverá ser encaixada dentro de proteção de metal - 
caixa 50unidades 

32 69 Caixa 

Caneta esferográfica, material plástico, quantidade cargas 1 unidade, material 
ponta latão com esfera de tungstênio, tipo escrita média 1.0 mm, cor tinta 
vermelha, características adicionais corpo sextavado, transparente e com 
orifício lateral, a ponta da carga deverá ser encaixada dentro de proteção de 
metal - caixa 50unidades 

33 172 Unid. 
Caneta marca texto, material plástico, tinta em gel com formulação super 
macia, cor fluorescente amarela, tampa com clipe 

34 150 Unid. Caneta marca texto, material plástico, tinta em gel com formulação super 
macia, cor fluorescente azul, tampa com clipe 

35 150 Unid. 
Caneta marca texto, material plástico, tinta em gel com formulação super 
macia, cor fluorescente laranja, tampa com clipe 

36 150 Unid. 
Caneta marca texto, material plástico, tinta em gel com formulação super 
macia, cor fluorescente verde, tampa com clipe 

37 172 Unid. Caneta para retroprojetor, ponta média ou 2.0mm, tinta preta 

38 277 Caixa 
Canetinha hidrográfica, corpo em polipropileno opaco, ponta fina e porosa - 
caixa com 12 cores 

39 820 Unid. 
Cartolina especial - color set, também conhecida como cartolina dupla face, 
cores diversas, tamanho 48 x 65cm 

40 890 Unid. Cartolina simples - cores diversas, tamanho 50 x 66cm 

41 630 Unid. Chaveiro acrilíco para foto 3x4 - unidade 

42 170 Caixa Clipe niquelado, tamanho 1, material aço inox, formato paralelo – caixa 500gr 

43 183 Caixa Clipe niquelado, tamanho 2, material aço inox, formato paralelo – caixa 500gr 

44 183 Caixa Clipe niquelado, tamanho 3, material metal, formato paralelo – caixa 500gr 

45 181 Caixa Clipe niquelado, tamanho 4, material aço inox, formato paralelo – caixa 500gr 

46 177 Caixa 
Clipe niquelado, tamanho 6, material aço carbono, formato paralelo – caixa 
500gr 

47 175 Caixa Clipe niquelado, tamanho 8, material aço carbono, formato paralelo – caixa 
500gr 

48 406 Unid. 
Cola Adesivo instântaneo nº 2, multiuso, linha artesanato, média viscosidade - 
20gr 

49 192 Caixa Cola Colorida - frascos de 23g, caixa com 06 cores. 
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50 204 Caixa Cola colorida com gliter - frascos de 23g, caixa com 06 cores. 

51 280 Frasco 
Cola líquida para E.V.A. e Isopor, solúvel em álcool, secagem ao ar, não 
resistente a lavagens - frasco 40g 

52 142 Frasco 
Cola líquida, composição polivinil acetato – PVA, cor branca, aplicação papel, 
características adicionais com bico aplicador/atóxica/lavável – frasco 1kg 

53 295 Frasco 
Cola líquida, composição polivinil acetato – PVA, cor branca, aplicação papel, 
características adicionais com bico aplicador/atóxica/lavável – frasco 90g 

54 180 Pote Cola permanente, resina acrílica em emulsão - pote 37gr. 

55 390 Unid. Cola Quente em bastão de 1,12 cm X 30cm unidade, grossa, transparente. 

56 76 Unid. Confetes de papel colorido para o carnaval - pacote 120gr 

57 113 Frasco 
Corretivo líquido, material á base d’água – secagem rápida, aplicação papel 
comum em textos impressos ou traços de tinta esferográfica - frasco com 18ml 

58 126 Unid. Corretivo roller em fita, para correção de textos, formato de caneta, fita 
medindo 5mm x 6m 

59 16 Unid. Crachá C-007 cristal com jacaré caixa com 100 unid. 

60 130 Unid. Diário de classe, bimestral, 8fls. 

61 170 Unid. 
Disco compacto – CD/DVD, tipo gravável e regravável/DVD-RW, velocidade 
gravação 8x, capacidade DVD ROM 4.7gb, tempo duração 120min 

62 110 Peça Elastico lastec, 58% elastodieno 42% poliester - peça com 10 metros 

63 150 Unid. Envelope para CD/DVD 126 X 126mm, cores diversas, com janela 

64 100 Caixa Envelope saco ofício, branco, 240 x 340 mm, caixa com 250un 

65 112 Caixa Envelope saco ofício, branco, 250 x 353 mm, caixa com 100un 

66 112 Caixa Envelope saco ofício, ouro, 240 x 340 mm, caixa com 250un 

67 113 Caixa Envelope saco ofício, ouro, 250 x 353 mm, caixa com 100un 

68 62 Unid. 
Estilete, tipo lâmina retrátil, aplicação escritório, largura 19mm, material corpo 
plástico 

69 270 Unid. 
Etiqueta adesiva, material papel, cor branca, folha com 14 etiquetas, dimensão: 
101,6 x 33,9mm, aplicação impressora jato de tinta / laser – cartela 10fl 

70 69 Unid. 
Extrator grampo, material aço inoxidável, tipo espátula, características 
adicionais dimensões 150x20mm 

71 375 Metro Feltro, 100% poliester 1,40 de largura - por metro 

72 167 Unid. Fita adesiva dupla face, 12mm x 30m 

73 127 Unid. 
Fita adesiva, material polipropileno transparente, tipo mono face largura 
12mm, comprimento 50m, cor incolor, aplicação multiuso 

74 147 Unid. Fita adesiva, material polipropileno transparente, tipo mono face largura 
48mm, comprimento 50m, cor incolor, aplicação multiuso 

75 197 Unid. Fita crepe, 25mm x 50m 

76 139 Unid. Fita crepe, 50mm X 50m  

77 370 Metro Fita de cetim, 1mm cores variadas - metro 

78 420 Metro Fita de cetim, 2mm cores variadas - metro 
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79 450 Metro Fita de cetim, 3mm cores variadas - metro 

80 370 Metro Fita de cetim, 7mm cores variadas - metro 

81 410 Metro Fita de cetim, 9mm cores variadas - metro 

82 410 Metro Fita de cetim, 15mm cores variadas - metro 

83 150 Metro Fitilho nº 4 plástico colorido, embalagem com 50 metros 

84 1820 Unid. Folha E.V.A., com gliter, cores diversas, tamanho 40cm x 60cm 

85 1210 Unid. Folha E.V.A., felpuda, cores diversas, tamanho 40cm x 60cm 

86 1940 Unid. Folha E.V.A., simples, cores diversas, tamanho 40cm x 60cm 

87 1220 Unid. Folha E.V.A., decorado, estampas diversas, tamanho 40cmx60cm 

88 1120 Unid. Folha E.V.A., listrado, cores diversas, tamanho 40cmx60cm 

89 320 Metro Forro plastico termo estampado para mesa, medida 1.40x30 - metro 

90 280 Unid. Fuça de coelho 2,0cmx1,8cm - unidade 

91 100 Unid. Furador e cortador de EVA, medida maxima 1,8cm - unidade 

92 60 Caixa 
Giz escolar branco para quadro negro, plastificado, antialérgico e atóxico - caixa 
50un 

93 60 Caixa 
Giz escolar colorido para quadro negro, plastificado, antialérgico e atóxico, no 
mínimo 5 cores diferentes - caixa 50un 

94 165 Caixa Gizão de cera colorido, atóxico, cores variadas - caixa 12un 

95 115 Unid. 
Glitter escolar composto de partículas de pvc metalizadas, destinado para 
trabalhos escolares, com boa apresentação visual e sem resistência a lavagem 
ou a solventes, na cores diversas, acondicionado em embalagem plástica - 500g 

96 70 Unid. 
Grampeador, material aço, tipo mesa, capacidade 25fl, semi automático C-40, 
tamanho grampo 26/6, características adicionais base plástica antiderrapante. 

97 57 Unid. Grampeador, material metal, tipo mesa, capacidade 100fl, tamanho grampo 
23/6, 23/8 e 23/10, características adicionais base plástica antiderrapante 

98 36 Unid. 
Grampeador tipo pistola, para uso em tapeçaria, corpo em metal com 
revestimento plástico, para madeira utiliza grampos 106/6 e 106/8.Medidas da 
caixa: Altura 3,5 cm - Largura 9 cm - Comprimento 19 cm. 

99 51 Caixa Grampo grampeador pistola Tamanho 106/6 e 106/8 - caixa com 1.000un 

100 72 Caixa Grampo grampeador, galvanizados, tamanho 23/10 – caixa 5.000un 

101 79 Caixa Grampo grampeador, galvanizados, tamanho 23/6 – caixa 5.000un 

102 68 Caixa Grampo grampeador, galvanizados, tamanho 23/8 – caixa 5.000un 

103 84 Caixa Grampo grampeador, galvanizados, tamanho 26/6 – caixa 5.000un 

104 65 Caixa 
Grampo trilho estendido, material plástico polietileno, cor branca, tamanho 
80mm, capacidade 600fls 75g – pacote 50g 

105 85 Caixa Imã flexivel fita magnética 1mm de espessura  - 1 metro 

106 85 Pacote Imã flexivel fita magnética 2,5mm de espessura  - 1 metro 
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107 110 Metro Laços facil pronto para presente,  cores diversas pequeno nº 12 - pacote 10 unid. 

108 110 Metro Laços facil pronto para presente,   cores diversas médio nº 10 - pacote 10 unid. 

109 100 Pacote Laços facil pronto para presente,  cores diversas grande nº 50 - pacote 10 unid. 

110 252 Pacote 
Lápis de cor, formato sextavado - 12 cores formato triangular, grafite macio, em 
madeira macia, traço escuro e excelente apagabilidade - caixa/estojo com 12 
cores. 

111 252 Pacote 
Lápis de cor, formato sextavado 24 cores formato triangular, grafite macio, em 
madeira macia, traço escuro e excelente apagabilidade - caixa/estojo  - caixa 24 
cores. 

112 94 Caixa 
Lápis preto, Nº 02,  material cerâmico, grafite e madeira, formato redondo - 
caixa 144 unidades 

113 49 Caixa Lembrete, folhas diversas cores, tamanho 85x82x55mm - caixa 700fls. 

114 10 Caixa Linha de nylon nº 30 - peça com 100 metros 

115 8 Caixa Linha de nylon nº 50 - peça com 100 metros 

116 64 Peça 
Livro Ata, sem margem, capa dura preta, formato 216 mm x 320 mm, com 
100fls. 

117 17 Peça Livro Caixa, capa dura, com 100fls. 

118 47 Unid. 
Livro Ponto, capa dura 4 assinaturas 100 folhas e Folhas numeradas Miolo em 
papel offset 

119 42 Unid. Livro Protocolo, capa dura, com 100fls. 

120 678 Unid. Massinha de modelar, atóxica, cores variadas - caixa 12un, peso 180g 

121 1400 Unid. Meia perola sem furo, nº 6mm - unidade 

122 900 Caixa Meia perola sem furo, nº 10mm - unidade 

123 900 Unid. Meia perola sem furo, nº 14mm - unidade 

124 32 Unid. Mine laço de cetim nº 00 - pacote com 50 unidades 

125 35 Unid. Mural para fixação de impressos bordas de alumínio meio de feltro verde 
1mx50 cm 

126 408 Pacote Olho de boneca nº 3mm -  pacote com 50 pares 

127 408 Unid. Olho de boneca nº 7mm -  pacote com 50 pares 

128 408 Pacote Olho de boneca nº 10mm - pacote com 50 pares 

129 408 Pacote Olho de boneca casca nº 1,cores variadas - pacote com 50 pares 

130 302 Pacote Papel A4, cor branca, 210mm x 297mm, com 500 folhas, 75g/m²  
compativel/similar  chamex, report -  caixa 10un 

131 205 Pacote 
Papel A4, cores diversas, 210mm x 297mm, com 100 folhas, 75g/m² - pacote 
100 fls. 

132 75 Caixa Papel almaço, pautado com margem - embalagem com 10un 

133 230 Pacote Papel camurça, cores diversas, 40 x 60cm 

134 62 Unid. Papel carbono de uso gráfico A4, azul, para escrita manual - caixa 100fls. 
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135 330 Unid. Papel cartão, medindo 50 x 70cm, cores diversas 

136 255 Caixa Papel celofane, medindo 85 x 100cm, cores diversas 

137 157 Unid. Papel contact cor sólida, auto adesivo  45cm x 25m, rolo 10mts. 

138 127 Unid. Papel contact estampado, auto adesivo 45cm x 25m, rolo 10mts 

139 83 Bobina Papel contact transparente,auto adesivo 45cm x 25m - rolo 25 mts. 

140 300 Bobina Papel crepom, 48cm x 2m, cores variadas 

141 150 Bobina 
Papel criativo para corte, colagem e montagem, tipo Filipinho, Filiperso cores 
variadas bordas macias 100% reciclado não toxico, A4 85 g/m², 210mmx297mm 
- 45 folhas 

142 106 Unid. 
Papel diplomata/vergé, cores e texturas variadas, gramatura 180gr, tamnho A4 
(210mm x 297mm)  - embalagem com 50fls. 

143 45 Pacote Papel foto, tamanho A4, gramatura 165 - embalagem com 50fls. 

144 75 Pacote Papel laminado, cores variadas, rolo tamanho 50 x 60cm 

145 75 Pacote Papel sanfonado, cores diversas 

146 110 Unid. Papel seda, medindo 50 x 70cm, cores variadas  

147 13 Unid. 
Papel para presente bobina com cores variadas - 60cm de largura x 100m de 
comprimento - bobina 

148 141 Unid. Papel Sulfite Oficio 2, 216 x 330mm, 75gr, multiuso, com 500 fls, caixa com 10un 

149 123 Bobina 
Pasta catálogo plástica, com 10 envelopes plásticos, capa preta e etiqueta para 
dados, tamnho mínimo 30 x 24cm 

150 82 Caixa Pasta classifdicador cartão duplo, com grampo plástico, formato 350mm x 
230mm, com impressão, pacote com 20 unidades 

151 330 Unid. 
Pasta de plástico, fina, com aba de elástico, transparente, diversas cores, 
tamanho 233mm x 348mm 

152 265 Pacote 
Pasta de plástico, fina, com grampo, transparente, diversas cores, tamanho 
233mm x 348mm 

153 240 Unid. 
Pasta de plástico, grossa, com aba de elástico, transparente, diversas cores, 
tamanho 233mm x 348mm 

154 120 Unid. 
Pasta papelão, em cartão duplex plastificado colorido, cores variadas, com 
grampo plástico, formato: 335 x 230 mm  

155 570 Unid. Pasta plastica em L, tamanho A4, cores diversas 

156 62 Unid. 
Pasta sanfona media com12 divisórias 330 largura X 240 altura e Espessura 
0,50mm 

157 480 Unid. Pasta suspensa, com ponteria plástica preta, formato 235 x 360mm 

158 146 Unid. Pen-drive, 16 GB, com interface USB 2.0, plug and play, com tampa protetora 

159 71 Unid. Percevejos, latonados, com cabeça de 12mm - caixa 100un 

160 37 Unid. 

Perfurador papel, material metal e plástico, tipo grande, com dois furos 
tratamento superficial niquelado, capacidade perfuração 100fl, funcionamento 
manual, características adicionais pino vazador aço temperado, alavanca e 
haste aço, Possui régua na base para medir o espaçamento entre os furos de 
acordo com o tamanho do papel. 
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161 36 Unid. 

Perfurador papel, material metal e plástico, tipo grande, tratamento superficial 
niquelado, capacidade perfuração 50fl, funcionamento manual, características 
adicionais pino vazador aço temperado, alavanca e haste aço, Possui régua na 
base para medir o espaçamento entre os furos de acordo com o tamanho do 
papel. 

162 305 Unid. Pérola sem furo redonda, 12mm - unidade 

163 200 Unid. 
Pilha, tamanho pequena, tipo alcalina, modelo AA, tensão 1,5v, características 
adicionais não recarregável 

164 150 Unid. 
Pilha, tamanho pequena, tipo alcalina, modelo AAA, tensão 1,5v, características 
adicionais não recarregável 

165 34 Unid. 
Pincel atômico 1100, material plástico, tipo ponta chanfrada, tinta á base de 
água, cor tinta azul caixa com 12 unid. 

166 34 Unid. 
Pincel atômico 1100, material plástico, tipo ponta chanfrada, tinta á base de 
água, cor tinta preta caixa com 12 unid. 

167 34 Caixa 
Pincel atômico 1100, material plástico, tipo ponta chanfrada, tinta á base de 
água, cor tinta verde caixa com 12 unid. 

168 49 Caixa 
Pincel atômico 1100, material plástico, tipo ponta chanfrada, tinta á base de 
água, cor tinta vermelho caixa com 12 unid. 

169 118 Caixa 
Pincel marcador para quadro ou lousa branco recarregável cor azul ponta acrílico 
6.0mm tinta especial de fácil apagabilidade 2.3mm refil da tinta e pontas 
substituíveis com 01 unidade. 

170 113 Caixa 
Pincel marcador para quadro ou lousa branco recarregável cor preta ponta 
acrílico 6.0mm tinta especial de fácil apagabilidade 2.3mm Refil da tinta e 
pontas substituíveis com 01 unidade 

171 113 Unid. 
Pincel marcador para quadro ou lousa branco recarregável cor vermelho ponta 
acrílico 6.0mm tinta especial de fácil apagabilidade 2.3mm refil da tinta e pontas 
substituíveis com 01 unidade 

172 43 Unid. Pincel para pintura em tecido nº 0 

173 43 Unid. Pincel para pintura em tecido nº 2 

174 43 Unid. Pincel para pintura em tecido nº 4 

175 43 Unid. Pincel para pintura em tecido nº 6 

176 43 Unid. Pincel para pintura em tecido nº 8 

177 55 Unid. Pistola elétrica de cola quente, para cola silicone grossa, 80watts, bivolt 

178 142 Unid. Placa de isopor, 2mmm 

179 152 Unid. Placa de isopor, 5mmm 

180 69 Unid. 
Porta–caneta/lápis/clipe/lembrete, material acrílico, tipo simples, capacidade 
6un, transparente cores diversas 

181 150 Unid. Prancheta acrílico, tamanho ofício, cristal, presília metal 

182 33 Unid. Quadro branco, com moldura em alumínio, 1,50 x 0,95m 

183 32 Unid. Quadro de cortiça, moldura de madeira, 90 x 60cm 

184 113 Unid. Registradores A-Z OF-LE - caixa 20un 

185 123 Unid. Registradores A-Z OF-LL - caixa 20un 
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186 227 Caixa 
Régua escritório, material plástico cristal, comprimento 30cm, graduação 
centímetro/milímetro, tipo material flexível, cor incolor, transmitância 
transparente 

187 197 Unid. 
Régua escritório, material plástico cristal, comprimento 50cm, graduação 
centímetro/milímetro, tipo material flexível, cor incolor, transmitância 
transparente 

188 38 Unid. Relógio para parede 

189 120 Unid. Saco transparente para presente  15x22 -  pacote com 100 unidades 

190 120 Unid. Saco transparente para presente  25x37 -  pacote com 100 unidades 

191 119 Pacote 
Saco transparente para presente, cores diversas 25x37- pacote com 100 
unidades 

192 119 Pacote Saco transparente para presente, 20x29 - pacote com 100 unidades 

193 210 Pacote 
Tapete emborrachado anti derrapante emborrachado decorado, medindo 50cm 
de largura - metro 

194 130 Pacote 
Tecido para copa com faixa de etamine para bordar composição 98% algodão 
2% poliester 0,70cm de largura, gramatura 243 g/m² - 170g/m linear com faixa 
de 11cm de altura - metros 

195 1255 Metro Tecido TNT, 1,40 mts. de largura, gramatura 45, cores variadas.  

196 83 Metro 
Tesoura 690, material aço inoxidável, material cabo polipropileno, 
comprimento 24cm, características adicionais cabo anatômico 

197 61 Metro Tesoura para cortar E.V.A. 

198 33 Unid. Tesoura picotar, material aço inoxidável, material cabo polipropileno, 
comprimento 21cm, características adicionais cabo anatômico 

199 162 Unid. 
Tesoura, material aço inoxidável, material cabo polipropileno, comprimento 
13cm, características adicionais ponta arrendondada, cabo anatômico 

200 125 Unid. Tinta guache,  potes plásticos com 15ml cada, cores variadas - caixa com 06 

201 37 Unid. 
Tinta para carimbo, cor azul, componentes água e pigmentos, aspecto físico 
líquido, capacidade frasco 42ml 

202 66 Caixa Tinta para marcador de quadro branco, com bico, cor azul - 20ml 

203 66 Unid. Tinta para marcador de quadro branco, com bico, cor preta - 20ml 

204 66 Unid. Tinta para marcador de quadro branco, com bico, cor vermelha - 20ml 

205 492 Unid. Tinta para tecido pote de 37ml, diversas cores 

206 36 Unid. 
Umidificador de dedos, atóxico, não mancha, não contém glicerina, conteúdo 
12g 

207 160 Unid. Velcro de contato misto 25mm - metro 

 

6.1. O contratado deverá fornecer diretamente o objeto, não podendo transferir a 
responsabilidade pelo objeto demandado para nenhuma outra empresa ou instituição de 
qualquer natureza, sendo porquanto vedada a terceirização. 
6.2. O contratado deverá fornecer materiais produzidos de acordo com as normas vigentes, 
especialmente as sanitárias, de boa qualidade e de excelente aceitação no mercado. 

6. LEVAMENTAMENTO DE MERCADO 



 

Avenida Belchior de Godoy, 152, Centro, Anhanguera, Goiás 
 

 

6.3. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento à solução exige a 
contratação de empresa especializada cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 
pretendido. 
6.4. Foram analisadas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, por meio de 
consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, 
tecnologias ou inovações que melhor atendessem às necessidades da municipalidade.  
6.5. Não se observou maiores variações quanto à execução do objeto no que se refere ao papel 
da empresa a qual se pretende contratar. 
6.6. Assim, a variação se dá pela modalidade de licitação aplicada a cada caso, a depender da 
permissibilidade normativa.  
6.7. Logo, a aquisição dos medicamentos objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se 
constitui, no atual cenário, em objeto de frequente aquisição por órgãos públicos, em todas as 
suas esferas, por se qualificarem como bens ou serviços do tipo COMUM. 
6.8. Sendo assim, verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos 
materiais a serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento. 

7.1. Para a estimativa dos preços referenciais da contratação, será utilizada como parâmetros 
as disposições contidas no artigo 23 da Lei n° 14.1333/2021: 

Art. 23°. A pesquisa de preços para fins de determinação do preço estimado para a aquisição de bens e 
contratação de serviços em geral será realizada mediante a utilização dos seguintes parâmetros, 
empregados de forma combinada ou não: 
I - composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente nos sistemas 
oficiais de governo, como Painel de Preços ou Banco de Preços em Saúde, observado o índice de 
atualização de preços correspondente; 
II - contratações similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no período de 1 
(um) ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de registro de preços, 
observado o índice de atualização de preços correspondente; 
III - dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência formalmente aprovada 
pelo Poder Executivo Federal e de sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo, desde que 
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedência 
da data de divulgação do edital, contendo a data e a hora de acesso; 
IV - pesquisa direta com, no mínimo, 3 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de cotação, por 
meio de ofício ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que 
não tenham sido obtidos os orçamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de 
divulgação do edital; ou 
V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas, desde que a data das notas fiscais esteja 
compreendida no período de até 1 (um) ano anterior à data de divulgação do edital, conforme disposto 
no Caderno de Logística, elaborado pela Secretaria de Gestão da Secretaria Especial de 
Desburocratização, Gestão e Governo Digital do Ministério da Economia. 
§ 1º Deverão ser priorizados os parâmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de 
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos. 
§ 2º Quando a pesquisa de preços for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, deverá ser 
observado: 
I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compatível com a complexidade do objeto a ser licitado; 
II - obtenção de propostas formais, contendo, no mínimo: 
a) descrição do objeto, valor unitário e total; 
b) número do Cadastro de Pessoa Física - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ do 
proponente; 
c) endereços físico e eletrônico e telefone de contato; 
d) data de emissão; e 
e) nome completo e identificação do responsável. 

7. DA ESTIMATIVA DE VALORES 



 

Avenida Belchior de Godoy, 152, Centro, Anhanguera, Goiás 
 

 

III - informação aos fornecedores das características da contratação contidas no art. 4º, com vistas à 
melhor caracterização das condições comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e 
IV - registro, nos autos do processo da contratação correspondente, da relação de fornecedores que 
foram consultados e não enviaram propostas como resposta à solicitação de que trata o inciso IV do 
caput. 
§ 3º Excepcionalmente, será admitido o preço estimado com base em orçamento fora do prazo estipulado 
no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsável e observado 
o índice de atualização de preços correspondente. 

7.2. Na pesquisa de preços, serão ainda observadas as condições comerciais praticadas no 
mercado local das respectivas unidades, incluindo prazos e locais de entrega, fretes, garantias 
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso. 

8.1. A solução proposta envolve a aquisição de materiais de expediente para que as demandas 
de cada secretária possam ser desenvolvidas com êxito, contribuindo para o seu funcionamento. 
8.2. Todos os demais elementos necessários ao atendimento à demanda da Administração 
estarão dispostos no Termo de Referência, entre eles as obrigações e responsabilidades da 
contratada e demais especificidades do objeto. 

9.1. Em regra, conforme disposições estabelecidas na alínea “b”, do inciso V, do art. 40 da Lei 
n.º 14.133/21, o planejamento da compra deverá atender, entre outros, ao princípio do 
parcelamento, quando for tecnicamente viável e economicamente vantajoso, com vistas ao 
melhor aproveitamento dos recursos disponíveis no mercado e à ampliação da competitividade 
sem perda da economia de escala, e ademais em aquisição do tipo registro de preços. 
9.2. Considerando as especificidades do presente objeto a demanda será parcelada, haja visto, 
se comprovarem ser técnica e economicamente viável, com vistas a propiciar o melhor 
aproveitamento do mercado e a ampliação da competitividade. 

10.1. Não se faz necessária a realização de demais contratações correlatas e ou 
interdependentes ao objeto pretendido, nem há pretensão de realizar contratações futuras para 
que o objetivo desta contratação seja atingido, razão pela qual este item não será considerado 
no planejamento. 

11.1. Em relação à eficácia: atendimento de todas as demandas da aquisição de materiais de 
expediente, no suporte à atividade finalística do órgão; 
11.2. Quanto à eficiência: assegurar a continuidade e a manutenção dos materiais em tela, nas 
Secretarias, bem como o uso racional dos recursos financeiros; 
11.3. Com a Aquisição de Gêneros Alimentícios buscam-se também, atender ao princípio da 
economicidade, cuja meta é a obtenção da melhor relação custo benefício possível de materiais 
de Gêneros Alimentícios em recursos financeiros, econômicos e administrativos possa alcançar, 
permitindo assim que as aquisições sejam realizadas de forma rápida, econômica e sustentável. 

12.1. Por se tratar de aquisição de insumos, não se faz necessária nenhuma adequação. 
 

13.1. Os principais impactos ambientais dos gêneros adquiridos, podem estar associados tanto 
ao processo produtivo, como à geração de efluentes, ao próprio uso dos produtos ou mesmo à 
geração de resíduos de embalagem pós-uso. 

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

9. DO PARCELAMENTO 

10.  DAS CONTRATAÇÕES CORRELATAS 

11. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

12. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PARA CELEBRAÇÃO DO CONTRATO 

13. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 
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13.2. Os riscos de impactos ocasionados devido a produção nas indústrias, as empresas deverão 
atentar para as práticas de mitigação dos impactos na produção, em como as lei e Resoluções 
que orientam a produção sustentável dessas atividades. 
13.3. Que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual 
adequada, com o menor volume possível, que utilize materiais recicláveis, de forma a garantir a 
máxima proteção durante o transporte e o armazenamento. 

14.1. Diante de toda a análise desenvolvida no presente instrumento, a contratação se mostra 
VIÁVEL em termos de disponibilidade de mercado não sendo possível observar óbices ao 
prosseguimento da presente contratação.  
14.2. A aquisição dos materiais objeto do presente planejamento não se enquadra nos 
pressupostos para a decretação de sigilo, nos termos da legislação vigente. 

15.1. Não há anexos 

16.1. Dayelle Aparecida da Costa Araújo Dias 

ANHANGUERA, 30 DE ABRIL DE 2024. 
 

_______________________________________________ 
DAYELLE APARECIDA DA COSTA ARAÚJO DIAS 

Secretária Municipal de Administração 
 
 
 

14.  DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

15. ANEXOS 

16. RESPONSÁVEIS 


